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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
Ceédula para Actividad Comercial y/o de Servicios en Mercados Municipales SERVICIO:
DESCRIPCION

Toda persona fisica o juridico colectiva que realice una actividad comercial, industrial, profesional o de servicio en los
mercados municipales requiere de cédula, vigente, expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico y Empleo.

La cédula que otorgue la autoridad municipal competente, concede al particular tnicamente el derecho de ejercer la

actividad para la que fue concedida y es de caracter intransferible.

CLAVE DE
IDENTIFICACION CTyS/DDEyE/03
Articulos 7 y 59 fracciones Il y IV y V de la Ley de Fomento Econ6mico para el Estado de
FUNDAMENTO Mexico; 96 Quater fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 154 y
JURIDICO 154 Bis del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 121, 122, 123, 124,
125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133 ,134 ,135, 136, 137, 138, 139,140 y 141
del Bando Municipal de San Mateo Atenco 2026.
DOCUMENTO A | Cédula para actividad comercial y/o de servicios en \élgggﬁaggL %i’;ido
OBTENER mercados municipales. 3 ;
: A OBTENER: |vigente
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK) PREGENGIAL (ANEXAR LINK)
MODALIDAD :

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

Inicio de operaciones y cualquier modificacion en las condiciones o
especificaciones en la cédula.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Sujeto a verificacion de las condiciones bajo las cuales fue expedida la cédula,
incluyendo su renovacion.

REQUISITOS

ORIGINAL ANOTAR
LA PALABRA 81 O

NO

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA
CANTIDAD DE
COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)

- FUNDAMENTO
JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

1.

Formato Unico de solicitud de Cédula para
actividad comercial y/o de servicios en
mercados municipales.

Identificacion oficial vigente y/o carta poder
en caso de que el tramite lo realice un tercero
autorizado (anexando copia de las
identificaciones del poderdante, apoderado y
dos testigos).

Si

Si, para cotejo

Articulos 154 y 154 Bis
del Cédigo Financiero del
Estado de Meéxico vy
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Municipios; y 135, 136,
3. Registro Federal de Confribuyentes o No 1 137, 138, 139, 140 y 141
Constancia de Situacion Fiscal. del Bando Municipal de
San Mateo Atenco 2026.
4. Permiso sanitario (en caso de comercio de
bebida, alimentos y bafios publicos). No 1
5. Comprobante de domicilio (no mayor a 3
meses de antigledad al momento de No 1
presentar la solicitud).
6. Para RENOVACION: Cédula para actividad
comercial y/o de servicio en mercados Si 0
municipales expedida en el ejercicio
inmediato anterior.
Para MODIFICACION: Cédula para
actividad comercio y/o de servicios en Si 1
mercados municipales vigente.
Para CAMBIO DE TITULAR: Cesion de
derechos ante 2 testigos, anexando copia de Si 1
las identificaciones de los involucrados.
7. Aviso de Privacidad (otorgado por Ila
autoridad Municipal) Si 1
8. Documento que acredite el cumplimiento de
pago de derechos del afio anterior y el actual. Si 1
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Formato Gnico de solicitud de Cédula para Si 1
actividad comercios y/o de servicios en
mercados municipales.
2. Acta constitutiva. Si 1
3. Poder notarial. Si 1
4. ldentificacion oficial vigente del Si 1
representante legal y/o carta poder en caso
de que el trdmite lo realice un tercero Articulos 154 y 154 Bis
autorizado, (anexando copia de las del Cédigo Financiero del
identificaciones del poderdante, apoderado y Estado de Meéxico vy
dos testigos). Municipios; y 121, 122,
123, 124, 125, 126, 127,
5. Registro Federal de Contribuyentes o Si 1 128, 129, 130, 131, 132,
Constancia de Situacion Fiscal. 133, 134, 135, 136, 137,
138, 139, 140 y 141 del
6. Permiso sanitario (en caso de comercio de Si 1 Bando Municipal de San
bebida, alimentos y bafios publicos). Mateo Atenco 2026
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7. Comprobante de domicilio (no mayor a 3 Si 1
meses de antigledad al momento de
presentar su solicitud).

8. Para RENOVACION: Cédula para actividad
comercial y/o de servicio en mercados Si 1
municipales expedida en el ejercicio
inmediato anterior.

Para MODIFICACION: Cédula para actividad Si 1
comercio y/o de servicios en mercados
municipales vigente.

Para CAMBIO DE TITULAR: Cesion de Si 1
derechos ante 2 testigos, anexando copia de
las identificaciones de los involucrados.

9. Aviso de Privacidad (otorgado por la Si 1
autoridad Municipal)

10. Documento que acredite el cumplimiento de Si 1
pago de derechos del ejercicio fiscal
inmediato anterior y del actual.

INSTITUCIONES
PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
PASOS A SEGUIR QUE Acudir a las oficinas municipales, para solicitar el tramite.
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles
RESPUESTA
COSTO De conformidad con
lo establecido en el
Cadigo Financiero del
Estado de Méxicoy | S
Municipios, el pago se ¢ | pnp . !
detrminad conbase | [URDMENTO | Ao 154 51 Sodigo nancer ce
en la Unidad de y :
Medida y
Actualizacion (UMA)
vigente y demas
criterios aplicables.
EN LINEA
TARJETA DE TARJETA DE
EFECTIVO TAL
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PSEGOS)DE
X X X No aplica
¢ DONDE PODRA -
PAGARSE? Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS Deposito bancario
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PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado contara con tres dias habiles para prevenir al solicitante; el solicitante contara con cinco dias
habiles para subsanar la prevencion, contados a partir de la notificacion correspondiente.

Una vez reunidos los requisitos especificados se procede a expedir, renovar o modificar

CHITERIOS o la cédula para actividad comercial y/o de servicios en mercados municipales, de no ser

?gﬁﬁ::rUECION KBk asi se haran del conocimiento del solicitante las observaciones que debera subsanar para
su expedicion,
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O | No aplica
NEGATIVA FICTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

Departamento de Licencias y Permisos

Direccion de Desarrollo Econémico y Empleo

Comerciales
TITULAR DE LA Mtro. Rubén lvan Villar Zepeda
DEPENDENCIA
DOMICILIO
Andador Hidalgo NO.INT. Y 125
CALLE EXT..
COLONIA | Barrio de San Nicolas MUNICIP |San Mateo Atenco
10

CP 52104 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

s ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

728 690 11 00 Conmutador | desarrolloeconomico@sanmateoatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICIN No aplica
A =
NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA
DOMICILIO
No aplica NO. INT. Y| No aplica

CALLE EXT.
COLONIA No aplica MUNICIPIO No aplica
cp No aplica |HORARIO Y DIAS DE No aplica

£ ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

No No aplica No aplica No aplica
aplica
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FORMATO(S) Cédula para Actividad Comercial y/o de Servicios en Mercados Municipales
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA ¢ Es necesaria el alta?
FRECUENTE
RESPUESTA: Si, porque toda actividad comercial asi lo requiere en el Municipio de San Mateo Atenco.
PREGUNTA ¢ Se puede realizar el tramite en linea?
FRECUENTE
RESPUESTA: No. Toda vez que la revision y cotejo de la documentacién y en su caso expedicion de la
Cédula, se realiza, de manera presencial, en las Oficina de la dependencia.
PREGUNTA ¢,Se puede ingresar la solicitud del trdmite personalmente?
FRECUENTE
RESPUESTA: Si, en el domicilio y horario de atencion.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
N\
C. ARMANDO BA RE e . RUBEN IVAN VILLAR 16/04/2026
ENLAC
= DIRECTOR DE DESARROLLLO
: TEC ECONOMICO Y EMPLEO
DIREC¢ N%’E
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